单位报名
一、用户注册登陆
登陆网址http://www.bjrbj.gov.cn/jsdanwei/main进入登陆界面。
（一）注册
1. 新用户点击“注册”， 注册参赛单位的注册信息。
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2. 将单位信息按要求，准确、真实的逐一进行填写。
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3. 点击“保存”，注册核对无误的单位信息。
[image: image3.jpg]HEEE: W > Sl

«BPET gles GFBATAPER)

GERAKEN6-20RMER)

AR :
« wizein: ARTE—AR

v efer: [BE <]
« sizeAB: (1000

T

« BAMIED 010 - 7240011 - 811
« BAE: 010 - 7240011 - 811

* Fl: 13436201134

« T 1deje126. con GHAAESH » LG ERREIER)
* BUFEEL: [FERK -

loa] el




[image: image4.jpg]AEE : ER >> SRR

* TATEH ©

* Bfre:

* BfEA

* BHRANG

* BRA

X AR

* DAER

* FilL

* B

* BATFEREE

eles

dmmE—as

GFBATAPER)

GERAKEH6-20RRER)

[E&
10000

-

ATEET

(i

010 - 67240011 - 811

010 - 67240011 - 811

13436201134

1dc;8126. con

GEAA EISH » LB ERREIER)

FEE -





4. 用户注册成功，将出现“恭喜，注册成功”的信息提示。
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注册成功的用户，填写注册信息，登录“用户定制服务中心”，参加各类职业技能竞赛活动。
（二）登录
1．已注册用户输入“用户名、密码”及“验证码”，点击“登录”即可访问本系统。
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二、进入职业技能竞赛网上报名系统，报名参赛。
（一）单位基本信息维护（可跳过，直接在“报名”选项中完成）
1. 点击左侧第一项“单位基本信息维护”，对单位基本身份信息进行维护。
注：该账户可常年使用，当基本信息发生变化时，此项信息可做修改，更改后的新单位信息将套用到每一名该单位报名的参赛人员。
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2. 准确填写单位基本信息内容。
3. 点击页面下方的“保存”，维护单位报名信息。
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保存成功后，提示信息“是否保存”。
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（二）报名
1. 点击页面左侧第二项“报名”，右侧“竞赛计划列表”生成已发布的竞赛活动。
2. 点击页面右侧“竞赛计划列表”中对应各项竞赛活动的“单位报名”，有选择性参与报名工作。
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3. 录入“基层选拔（岗位练兵）基数”及选定“申请成为组委会级别”后，点击“提交审核。”
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4. 录入报名人
方法一：点击页面中上方右侧的“添加报名人”，逐一录入报名参赛人员。
方法二：点击页面中上方右侧的“导入报名人Excel”，再逐一对应上传照片。详见Excel导入模板。
以下以方法一为例，进行详细说明：
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5. 准确填写个人基本信息内容。
6. 点击页面下方左侧的“职业（工种）”，从开展的职业工种列表中选取并保存参赛项目。
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7. 点击页面下方的“保存并上传照片”， 保存成功后，页面跳转到“上传照片”页面。
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8. 点击页面右下方“浏览”，从电脑中选取本次竞赛用的个人证件照片。
9. 点击页面右下方“上传”，将选定照片上传到网页。
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10. 点击“裁切照片”，裁剪照片的调整保留部分，上传结束后，会提示“保存成功”。
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11. 点击“完成”，结束该报名参赛选手照片上传结束。
[image: image23.jpg]O BREXEREP

ORE

O EREZEEE

O =BBN

O BHR%

E B O>TAZEHRAR -PARE - REAREZEK





12. 点击“返回”，继续添加其他参赛人员报名信息。
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13. 如已录入报名人员信息有误，可通过右侧表格信息内“编辑”进行修改。
14. 报名信息经确认无误，点击页面下方“提交审核”，对参赛人员逐一或批量完成报名，待竞赛牵头单位审核。（报名人员信息一经审核通过，将无法修改。）
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（三）已报名竞赛管理
1. 点击页面左侧第三项“已报名竞赛管理”， 右侧生成“已报名竞赛计划列表”已报名的竞赛活动。
2. 点击页面右侧“已报名竞赛计划列表”中对应各项竞赛活动的“查看”，有选择性了解参赛情况。
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3. 点击“查看”中个人报名信息表格内蓝色字体，可了解到相关具体信息。
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提交成功后显示，查看单位联系人列表信息。
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（四）密码修改
1. 点击页面左侧第4项“密码修改”，单位可自行修改登录密码。
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